附件3                           职业健康监护专项检查表
	用人单位基本情况

	用人单位名称
	
	用人单位地址
	

	法人代表
	
	联系人
	
	联系电话
	

	所属行业
	
	职业危害风险等级
	严重（ ）

较重（ ），一般（ ）
	在岗职工总人数（人）
	

	主要产品
	
	主要原料
	
	工艺概述
	

	存在的职业病危害因素名称
	
	接触职业病
危害人数（人）
	

	职业健康监护检查主要内容

	项目
	主要内容
	检查方法
	检查结果

	制度

建设
	1、职业病防治是否纳入
法定代表人目标管理责任制
	查阅书面文件的职业病防治责任制度。
	是（  ）    否（  ）

	
	2、用人单位是否建立劳动者职业健康监护制度
	查阅书面文件，用人单位应当按照49号令的要求建立、健全劳动者职业健康监护制度，依法落实职业健康监护制度。
	是（  ）    否（  ）

	
	3、是否设有或指定职业健康监护管理部门
	查阅用人单位相关文件,文件应明确设置或指定职业卫生管理机构或者组织，并检查机构或组织工作开展情况。
	是（  ）    否（  ）

	制度

建设
	4、是否配备职业卫生管理人员
	查阅文件，危害严重或劳动者超过100人的用人单位应当配备专职的职业卫生管理人员；其他存在职业病危害的用人单位，劳动者在100人以下的，应当配备专职或者兼职的职业卫生管理人员。
	是（  ）专职（  ）兼职（  ）
否（  ）

	
	5、是否申报职业病危害项目
	查阅安监部门申报回执，重要事项变更是否及时进行变更申报。
	是（  ）    否（  ）

	
	6、按规定每年至少一次对工作场所职业病危害因素检测
	查阅用人单位上一年度由具有资质机构出具的检测报告。
	是（  ）    否（  ）

	
	7、职业病危害严重用人单位每三年至少进行一次职业病危害现状评价
	重点检查2012年后，职业病危害严重且未开展过职业卫生“三同时”的用人单位，是否开展过现状评价情况。
	是（  ）    否（  ）

	用人

单位

职业
健康
监护

管理

档案
	8、是否建立单位职业健康检查年度计划
	查阅单位职业健康检查年度计划文件。
	有（  ）    无（  ）

	
	9、职业健康检查结果汇总情况
	查阅上一年职业健康检查结果汇总表，职业健康检查总人数     人，其中岗前      人，岗中      人，离岗    人。
	有（  ）    无（  ）

	
	10、职业健康检查异常结果登记情况
	查阅职业健康检查异常结果登记表
	有（  ）    无（  ）

	
	11、历年职业病患者情况
	查阅职业病患者一览表
	有（  ）    无（  ）

	
	12、历年疑似职业病患者情况
	查阅疑似职业病患者一览表
	有（  ）    无（  ）

	
	13、职业病危害事故报告与处理记录情况
	查阅职业病危害事故报告与处理记录表
	有（  ）    无（  ）

	用人

单位

职业
健康
监护

管理

档案
	14、按标准采购、配备符合防治职业病要求的个人防护用品
	查阅个人职业病防护用品采购计划和采购发票。查防护用品的生产许可证、产品合格证和特种劳动防护用品安全标志以及产品说明书。
	有（  ）    无（  ）

	
	15、个人职业病防护用品发放、使用情况
	查阅个人职业病防护用品发放登记记录，有无个人领用和更换签字。现场检查，记录未按要求佩戴劳动者数量      人。
	有（  ）    无（  ）

	
	16、工作场所职业病危害因素检测结果告知情况
	检查公告栏、书面通知或其他有效方式告知情况，现场询问3名劳动者。
	有（  ）    无（  ）

	
	17、职业健康检查结果告知情况
	现场选择劳动者3名，进行询问核实
	有（  ）    无（  ）

	个人职业健康监护管理

档案
	18、劳动者个人职业健康监护档案建档情况
	查阅职业健康监护档案汇总表，劳动者个人职业健康监护档案建档数量      份。
	有（  ）    无（  ）

	
	19、劳动者个人信息卡
	抽查3份劳动者个人信息卡。
	有（  ）    无（  ）

	
	20、劳动者离开用人单位时，是否提供职业健康监护档案复印件。
	如实、无偿为劳动者提供职业健康监护档案复印件，查阅劳动合同、有关制度及有关记录。
	是（  ）    否（  ）

	检查结果汇总
	接触职业病危害人数     人，上一年职业健康检查总人数     人，是否建立职业健康监护制度：是（ ）  否（ ），是否建立用人单位职业健康监护档案：是（ ） 否（ ），是否建立劳动者个人职业健康监护档案：是（ ）  否（ ）

	检查单位名称
	
	检查人员签字
	

	被检查单位

负责人签字
	
	检查时间
	        年   月   日
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